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Về tình hình thực hiện công tác tháng 11/2015 và kế hoạch công tác tháng 12/2015


I - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11/2015:
- Tham dự Hội nghị Đại biểu cán bộ, công chức, viên chức cấp trường năm học 2015 - 2016.

- Tham gia ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và Lễ khai giảng năm học mới 2015 – 2016 do Nhà trường tổ chức.

- Dự giờ HKI/2015 - 2016 cho các giảng viên trong khoa theo lịch.
- Phân công giảng viên ra đề thi kết thúc học phần cho các lớp khóa 2013, 2014, Cao đẳng và 2014 Trung cấp.
- Chuẩn bị tổ chức Hội thảo khoa học cấp khoa năm học 2015 – 2016.
- Giáo dục định hướng cho HSSV các lớp khóa 2015. 
- Tổ chức thi giữa học phần cho các lớp khóa 2015 Cao đẳng.

- Rà soát, kiểm tra và triển khai ngân hàng câu hỏi, đề thi cho giảng viên của khoa.

- Phân công khối lượng giảng dạy HKII/2015-2016 cho giảng viên trong khoa.

- Tiếp tục phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm hoàn thiện các chương trình khung, chương trình chi tiết các chuyên ngành…
- Triển khai xây dựng chương trình đào tạo ngắn hạn, đưa vào giảng dạy và mở rộng quảng cáo.

- Phối hợp với khoa Công nghệ Điện – Điện tử, Công ty Cổ phần Cơ điện lạnh (REE) tổ chức tặng sách chuyên ngành Cơ khí, Đ – ĐT cho SV và giáo viên khoa CN Cơ khí và Điện – ĐT .

- Nhắc nhở giảng viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc các nội quy, quy định về chuyên môn, giờ giấc… của khoa và Nhà trường.

- Bình xét thi đua tháng 11/2015.

- Thực hiện các công việc thường xuyên khác của khoa.
II - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2015:
- Tiếp tục dự giờ HKI/2015 - 2016 cho các giảng viên trong khoa theo lịch.

- Phối hợp với các khoa xếp thời khóa biểu HKII/2015-2016.

- Phân công giảng viên coi, chấm thi kết thúc học phần HKI cho các lớp 2013, 2014 Cao đẳng và 2014 Trung cấp.
- Phân công giảng viên ra đề thi kết thúc học HKI/2015 - 2016 cho các lớp khóa 2015 Cao đẳng và Trung cấp.
- Tổ chức Hội thảo khoa học cấp khoa năm học 2015 – 2016.

- Xây dựng kế hoạch trao học bổng HKII/2015 - 2016 cho HSSV khoa Công nghệ Cơ khí.

- Phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm tổ chức cho sinh viên khóa 2013 Cao đẳng của khoa tham quan thực tế tại Công ty Cổ phần Acecook Việt Nam.
- Tổng hợp số tiết nghỉ, dạy bù ... của tất cả giảng viên trong khoa, để đôn đốc nhắc nhở giảng viên dạy bù cho đủ, đúng tiến độ và quy định của Nhà trường.

- Tiếp tục xây dựng các chương trình đào tạo ngắn hạn khác.

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch của Nhà trường.
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